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Циклограма наказів

на 2013\2014 навчальний рік 

по Харківському професійному ліцею будівництва 
	Місяць
	Зміст наказу
	Відмітка про виконання

	Серпень
	Про підготовку та організований початок 2013-2014 навчального року
	78 від 09.07.2013

	
	Про організацію профілактичного медичного огляду учнів до початку 2013/2014 навчального року
	96 від 23.08.2013

	
	Про затвердження циклограми наказів на 2013/2014 навчальний рік
	

	
	Про розподіл функціональних обов'язків між членами адміністрації ліцею
	

	
	Про затвердження інструкції по веденню ділової документації
	

	
	Про створення тарифікаційної комісії
	

	
	Про організацію методичної роботи в ліцеї
	

	
	Про заборону тютюнопаління на території навчального закладу і пропаганду здорового способу життя
	

	
	Про зарахування учнів
	

	
	Про організацію виробничого навчання та виробничої практики 
	

	
	Про роботу бібліотеки
	

	
	Про створення добровільної пожежної дружини
	

	
	Про призначення відповідального за зберігання медично-санітарних книжок
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Вересень
	Про розподіл педагогічного навантаження на 2013-2014 навчальний рік (призначення класних керівників, закріплення майстрів виробничого навчання за групами, призначення голів методичних комісій, призначення відповідальних за майстерні та встановлення доплат за завідування кабінетами та лабораторіями, призначення керівників гуртків)
	

	
	Про створення постійно-діючої комісії 
	

	
	Про створення комісії по соціальному страхуванню
	

	
	Про призначення відповідальних осіб
	

	
	Про заходи щодо попередження                        



бездоглядності, злочинності, правопорушень та

інших негативних проявів в учнівському середовищі
	

	
	Про створення комісії з трудових суперечок
	

	
	Про створення служби з охорони праці
	

	
	Про створення комісії з охорони праці та попередження травматизму
	

	
	Про призначення відповідального за роботу з Єдиною державною електронною базою з питань освіти
	

	
	Про заходи з попередження виробничого травматизму, додержання вимог охорони праці та пожежної безпеки
	

	
	Про організацію роботи гуртків та призначення їх керівників 
	


	
	Про підготовку ліцею до роботи в осінньо-зимовий період
	

	
	Про створення комісії по обстеженню технічного стану будівель та споруд
	

	
	Про притягнення до відповідальності
	

	
	Про організацію харчування учнів
	

	
	Про створення атестаційної комісії 
	

	
	Про роботу атестаційної комісії
	

	
	Про проведення психолого-педагогічного аналізу з метою виявлення учнів, які схильні до правопорушень, вживання алкогольних напоїв та наркотичних 
	

	
	Про вивчення умов проживання учнів-сиріт, учнів, позбавлених батьківського піклування, дітей з багатодітних, малозабезпечених, неблагополучних сімей
	

	
	Про створення комісії з надзвичайних ситуацій
	

	
	Про створення стипендіальної комісії
	

	
	Про підвищення кваліфікації педагогічних працівників
	

	
	Про заселення учнів у гуртожиток
	

	
	Про виплату стипендії учням
	

	
	Про організацію вхідного діагностування з загальноосвітніх предметів
	

	
	Про проведення Легкоатлетичного кросу
	

	
	Про стажування майстрів виробничого навчання
	

	
	Про додатковий набір учнів
	

	
	Про створення комітету з конкурсних торгів
	

	
	Про створення комісії по гуртожитку
	

	
	Про надання права підпису
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Жовтень
	Про проведення інвентаризації матеріальних цінностей
	

	
	Про організацію роботи з молодими і малодосвідченими викладачами
	

	
	Про затвердження графіку внутрішнього контролю ХПЛБ на 2013/2014 навчальний рік
	

	
	Про проведення І етапу та підготовку до ІІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів серед учнів ліцею
	

	
	Про затвердження графіку проведення атестації педагогічних працівників
	

	
	Про профорієнтаційну діяльність працівників ліцею
	

	
	Про проведення внутріліцейного огляду художньої самодіяльності
	

	
	Про підсумки проведення вхідного діагностування з загальноосвітніх предметів
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Листопад
	Про результати ведення навчальної документації
	

	
	Про результати перевірки роботи гуртків
	

	
	Про проведення конкурсів фахової майстерності
	

	
	Про результати проведення І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів серед учнів ліцею
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Грудень
	Про призначення матеріально-відповідальних осіб
	

	
	Про результати перевірки виконання навчальних планів і навчальних програм за І семестр
	

	
	Про стан виховної роботи за І семестр
	

	
	Про організацію та проведення новорічних свят
	

	
	Про стан роботи з протипожежної безпеки
	

	
	Про організацію роботи ліцею під час зимових канікул
	

	
	Про проведення моніторингу закріплення випускників на робочих місцях
	

	
	Про проведення моніторингу якості професійної підготовки випускників роботодавцями
	

	
	Про результати проведення конкурсів фахової майстерності в ліцеї
	

	
	Про підсумки роботи майстрів виробничого навчання за І семестр
	

	
	Про склад комісії по державній атестації
	

	
	Про порядок закінчення І семестру 2013/2014 навчального року
	

	
	Про заходи по забезпеченню безпеки учнів та працівників ліцею під час проведення новорічних свят та зимових канікул
	

	
	Про підсумки проведення внутріліцейного огляду художньої самодіяльності
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Січень
	Про затвердження номенклатури справ на 2014 рік 
	

	
	Про затвердження графіку відпусток на 2014 рік
	

	
	Про проходження курсів підвищення кваліфікації педагогічними працівниками
	

	
	Про підсумки роботи у 2013 році та завдання на 2014 рік з цивільного захисту 
	

	
	Про організацію навчання з цивільного захисту у 2014 році
	

	
	Про результати перевірки журналів з теоретичного та виробничого навчання, гуртків
	

	
	Про стан виконання навчальних програм за І семестр
	

	
	Про результати перевірки ведення навчальної документації
	

	
	Про підсумки навчально-виробничого процесу у І семестрі  
	

	
	Про результати вивчення стану викладання навчальних предметів
	

	
	Про результати навчальних досягнень учнів за І семестр
	

	
	Про результати перевірки ведення документації
	

	
	
	

	Лютий
	Про проведення Дня цивільного захисту
	

	
	
	

	
	Про стан ведення журналів теоретичного та виробничого навчання
	

	
	
	

	
	
	

	
	Про результати контролю за станом відвідування занять учнями
	

	
	
	

	Березень
	Про підсумки проведення атестації педагогічних працівників у 2013/2014 навчальному році
	

	
	Про організацію двомісячника “Зелена весна”
	

	
	Про результати державної атестації в групах 34-СРА, 26-ШЛМ
	

	
	Про роботу методичних комісій в ліцеї
	

	
	Про затвердження складу приймальної комісії
	

	
	Про стан профорієнтаційної роботи та заходах по її поліпшенню
	

	
	Про створення комісії по підготовці плану роботи ліцею на новий навчальний рік 
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Квітень
	Про підготовку та проведення ДПА
	

	
	Про стан викладання фізичної культури та ефективності спортивно-масової роботи в ліцеї
	

	
	Про результати проведення Дня ЦЗ
	

	
	Про попередню тарифікацію педагогічних працівників на 2014/2015 навчальний рік
	

	
	Про стан відвідування занять учнями ліцею
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Травень
	Про створення комісій для проведення ДПА та ДКА
	

	
	Про звільнення учнів від ДПА
	

	
	Про створення апеляційної комісії 
	

	
	Про створення комісії для оформлення документів про освіту
	

	
	Про порядок закінчення 2013/2014 навчального року та підготовку до проведення ДПА і ДКА
	

	
	Про виконання навчальних планів і програм
	

	
	Про проведення адміністративних контрольних робіт
	

	
	Про результати адміністративних контрольних робіт
	

	
	Про підготовку робочих навчальних планів на 2014/2015 навчальний рік
	

	
	Про організацію літнього оздоровлення учнів
	

	
	Про результати перевірки викладання предметів
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Червень
	Про затвердження документації для проведення атестації  учнів
	

	
	Про результати контролю за веденням усіх видів навчальної документації
	

	
	Про організоване проведення випускних вечорів
	

	
	Про результати виховної роботи з учнями
	

	
	Про результати методичної роботи з педагогічними працівниками
	

	
	Про навчальні досягнення учнів по результатах державної підсумкової атестації та ДКА
	

	
	Про виконання плану роботи ліцею у 2013/2014 навчальному році
	

	
	Про результати роботи бібліотеки
	

	
	Про виконання нормативних документів з охорони праці
	

	
	Про закінчення навчального року та проведенні державної атестації 
	


